
   

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนขุนควรวิทยาคม  อําเภอปง  จังหวัดพะเยา   
ท่ี   .............................................................................วันท่ี..............เดือน.................................พ.ศ..................... 
เร่ือง   ขออนุมัติเงินยืม เงิน ¡ อุดหนุน ¡ รายได้สถานศึกษา ¡ อ่ืน ๆ ..............................................        

เรียน   ผู้อํานวยการโรงเรียนขุนควรวิทยาคม    

 ด้วยข้าพเจ้า..................................................................................ตําแหน่ง............................................. 
ขออนุมัติยืมเงิน.....................................................................................................................................................โครง
การ................................................................................................................................................................ 
ตามแผนปฏิบัติราชการของสถานศึกษา ประจําปีงบประมาณ.............................................................................. 
เป็นเงิน............................................บาท (...........................................................................................................) 
รายละเอียดตามสัญญาเงินยืมและเอกสารท่ีเก่ียวข้องดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                                                  ลงช่ือ....................................................ผู้ยืม 
             (....................................................) 
                        ตําแหน่ง......................................................  

เรียน   ผู้อํานวยการโรงเรียนขุนควรวิทยาคม  

ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานขอยืมเงินแล้วถูกต้อง มีงบประมาณเพียงพอ และไม่มีเงินยืมค้างชําระจึงเห็นควร 
          1. อนุมัติให้ยืมเงิน 
          2. อนุมัติจ่ายเงินให้ผู้ยืม เป็นเงิน...................................................บาท 

                 ลงช่ือ..................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีการเงิน 
                       (นางสาวเฉลิมขวัญ รวมสุข) 
                 วันท่ี.............................................  

- โปรดพิจารณา 

ลงช่ือ................................................... 
(นายวิชาญ ไชยมงคล) 

         รองผู้อํานวยการโรงเรียนขุนควรวิทยาคม 
    วันท่ี.............................................. 

   - อนุมัติตามข้อ 1. และข้อ 2. 

   ลงช่ือ................................................. 
(นางปณิธี กองแก้ว) 

ผู้อํานวยการโรงเรียนขุนควรวิทยาคม 
 วันท่ี.............................................. 

 



สัญญาการยืมเงิน 
 

ย่ืนต่อ…………………………………………………………………...............................……….(1) 

เลขที่ .................................... 

วันครบกําหนด 

 

ข้าพเจ้า………………………………………..................................................…………ตําแหน่ง…………………………………….. 

สังกัด………………………………………..........................................…………………..จังหวัด………………………………………… 

มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก………………………………………..................................…………………………………………(2) 

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ…………………….......................…………………………………………….(3) ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

(ตัวอักษร)……………………………………………………......................……. รวมเงิน (บาท) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ข้าพเจ้าสัญญาว่า จะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนําใบสําคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง 

พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกําหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน ........... วัน  

นับแต่วันที่ได้รับเงินนี้ ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกําหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บําเหน็จ 

บํานาญ หรือเงินอ่ืนใดท่ีข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 

ลงช่ือ………………………………………..………..ผู้ยืม                   วันท่ี……………………………………………… 

เสนอ...............................................................................................................(4) 

ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับน้ีได้ จํานวน……………………….................……..บาท 

(……………………………………………………………………………….) 

ลงช่ือ…………………………………………..…………..                    วันท่ี……………………………………………… 

คําอนุมัติ 

อนุมัติให้ยืมตามเง่ือนไขข้างต้นได้ เป็นเงิน………………………...........................…………………………………บาท 

(……………………………………………………………………………….) 

ลงช่ือ…………………………………………............…..ผู้อนุมัติ          วันท่ี……………………………………………… 

ใบรับเงิน 

ได้รับเงินยืมจํานวน……………….............……..บาท (…………………....................……………………………………...) 

ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงช่ือ…………………………………..…..........………..ผู้รับเงิน          วันท่ี……………………………………………… 



 

   

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนขุนควรวิทยาคม อําเภอปง จังหวัดพะเยา   
ท่ี       .........................................................................วันท่ี................เดือน.................................พ.ศ.................. 
เร่ือง   ขออนุมัติส่งใช้เงินยืม         

เรียน   ผู้อํานวยการโรงเรียนขุนควรวิทยาคม 

 ตามที่โรงเรียนขุนควรวิทยาคม ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้ายืมเงิน ตามบันทึกข้อความขออนุมัติเงินยืม       เพื่อเป็น
ค่าใช้จ่าย...................................................................................................................................................ตามสัญญายืม
เงินเลขที่......................... เป็นเงิน..........................บาท (...............................................................) และกําหนดใช้คืน 
ภายในวันท่ี........................................................น้ัน  

ข้าพเจ้าขอส่งใช้เงินยืมตามสัญญายืมเงินดังกล่าว พร้อมเอกสารท่ีเก่ียวข้อง ดังน้ี 
1. หลักฐานการส่งใช้เงินยืม จํานวน................ฉบับ  เป็นเงิน................................................บาท 
2. เงินสด (ถ้ามี)     เป็นเงิน................................................บาท 

     รวมเป็นเงิน..........................................บาท 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                                                        ลงช่ือ....................................................ผู้ยืม 
                    (......................................................) 
                    ตําแหน่ง......................................................  

เรียน  ผู้อํานวยการโรงเรียนขุนควรวิทยาคม 

 ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการส่งใช้เงินยืมดังกล่าวแล้วถูกต้อง จึงเห็นควรอนุมัติใบสําคัญ            เพ่ือส่งใช้
เงินยืมเป็นจํานวนเงิน.................................บาท (..................................................................................) และขอเบิกเงิน
ให้ก ับผู ้ย ืม รายการค่าใช ้จ ่ายที ่ เก ินเง ินยืม เป ็นจํานวนเง ิน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 
(.....................................................................................) 

           ลงช่ือ..........................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
                                 (...........................................) 
                         วันท่ี.............................................  

 
- โปรดพิจารณา 

ลงช่ือ................................................ 
                    (นายวิชาญ ไชยมงคล) 
         รองผู้อํานวยการโรงเรียนขุนควรวิทยาคม 

วันท่ี.............................................. 

- อนุมัติ 

ลงช่ือ................................................ 
                     (นางปณิธี กองแก้ว) 
          ผู้อํานวยการโรงเรียนขุนควรวิทยาคม 

วันท่ี.............................................. 
 


